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	姓   名
	xxx
	性    别
	女
	出生年月
	19xx.11.12
	健康状况
	良好

	民   族
	汉
	政治面貌
	预备党员
	籍    贯
	 
	 

	专    业
	 
	学    历
	本   科
	毕业院校
	 
	

	电子邮箱
	 
	联系电话
	 
	

	通讯地址
	 
	邮政编码
	 
	

	所获奖励
	2007—2008年第一学期荣获个人单项奖，“优秀团员”、“寒假社会实践先进个人”称号
2007—2008年第二学期荣获二等奖奖学金，“三好学生”、“暑期社会实践先进个人”称号

	专业知识
	主修课程：古代汉语、现代汉语、语言学概论、中国古代文学史、中国现代文学史、中国当代文学史、文学概论、外国文学史、美学、基础写作、普通话、口才学、逻辑学、教学教法、教育学、教育心理学、大学英语、计算机二级等 
辅修课程：文言文教学研究、阅读与写作教学研究、中国文字学、汉语语法研究、宋词研究、唐宋散文研究、中国文化概论、毛泽东思想概论、邓小平理论、职业生涯规划、公文写作、秘书学、广告与文案策划、企业管理、网页制作、软硬笔书法、美术、体育等            

	个人技能
	教师资格证书  秘书四级证书
普通话标准，具有二级甲等水平
英语具有良好的听、说、读、写能力，达到大学英语四级水平
通过计算机一级考试、计算机二级考试，并对OFFICE 办公系统软件等应用软件以及大部分操作系统能熟练操作

	社会实践
	2006—2007年暑期在河北西部春天旅游开发有限公司做兼职
2007—2008年暑期组团笑然小分队赴卢龙大刘庄中学进行“关注农村，关心青少年成长”暑期社会实践活动

	求职意向
	教师 、文员以及与所学专业相关的职业

	自我评价
	热情、乐观、诚实待人，心思缜密，具有极好的人际关系，能吃苦耐劳，有较强的实践能力和团队协作能力，积极向上且爱好广泛，适应各种环境能力强，严于律己，宽以待人，爱岗敬业，忠于职守


