
员工周工作计划表

	姓 名
	
	部 门
	
	岗位
	
	填表时间
	


   本周工作计划

	
	序号
	工  作  事  项
	初始计划完成时间
	是否

完成
	具体绩效达成情况（数据体现）
	需协助责任人
	需协助解决的问题
	更改计划完成时间
	第几次更改
	备注
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说明：

1. 制表目的：以上各表内容由各部门人员填写提交，便于公司及时了解各位员工工作状况及所需协助解决的难题；
2. 填表要求：（1）请各位员工用电脑填写表格中的内容，务必于每周五17：00前提交此表电子档至liuxue86.com； 

（2）表格填写内容如较多，可以自行增加表格数列即可。
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