办理退休介绍信
________________：
　　______________同志(男/女),______岁,________族。系XX单位，身份证号码__________________,于20XX年X月X日正式退休，今前往贵单位办理退休事宜，并办理养老金所需手续，请接洽。

　　(盖章)

　　年 月 日

