领证（办证）介绍信（参考样式）

焦作市职改办　：

兹介绍XXX同志，身份证号为______________，前往你处领取（办理）XXX等X名同志的XXXX证书。请予接洽为荷。
人员名单：XXX  XXX    XXX 
单位名称（公章或人事章）
　　　　                        xx年X月X日

（有效期X天）

